Sy PENYBJIUKA CPBEUJ o
"1 PEMYBAMYKA AMPEKLIHJA 34 POBHE PRSEPBE

Bpoj: O3~ #0290 [2022 ok

OR O - T

Ha ocroBy ompenGe m3 wmana 14. crap l.Tauxa 1. 3axoHa O apXiBCKoj Tpabhu i APXHUBCKO]
memarsoctd ("Ca. rnaceuk PC", 6p.6/2020) u wiana 15.cTaB 1. 3akoHa 0O Ap)KaBHO] YIpaBH
(,,Car.rmacHEK 6p.79/05, 101/07, 95/10, 99/14, 30/18 u 47/18), mupextop Pemy6mrike nupexuuje
3a po6GHe pe3epBe JOHOCH ciefehn

IIPABUJIHUK

O HAYHMHY EBUJAEHTHPABA, KIACUOPUKOBAIA, APXUBUPAIbA H YYBAHA
APXNBCKE I'PABE U JOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA

OIIIITE OAPEJBE
Yian 1
OBMM TpaBWIHAKOM YTBpljyje ce Ha4YMH eBUAEHTHpama, KIacH(QUKOBaWka, apXUBUpama MU
yyBamka apXMBCcKe rpalie M JOKyMEHTapHOr MarepHjaya Pemybimuxe aupeknuje 3a poOHe
pe3epBe ( y JajbeM TeKcTy: Jupeximja).

Yaanm 2

INocnoBM Ha eBHACHTHpawy, KIacH(PHKOBamy, apXMBHpamy M UYyBalky apxuBCKe rpahe u
JOKYMEHTapHOT MaTepHjaia o0yxBarajy:

- TpUMame, Iperiiefame Hu pacnopeljuBame IOKYMEHTapHOT MarepHjajia, NpPHMIEEHOT
HETIOCPETHOM IIpeiajoM, IIPEKO MOINTe, I CPEACTABA EJIEKTPOHCKE KOMYHUKAIH]e,

- EBUJICHTHPAE aKaTa U IIpeMeTa U JOCTaBIbakhe HCTHX Y Pa,
- aIMIHACTPaTUBHO-TEXHAYKO oOpaljuBame akaTa i mpeMera,
- OTIpEMam-€ IOMITE,

- dyBale M apXUBHpame MIOKYMEHTApHOT MarepHjajia, KOpHIIheme W CTPYYHO OJ[PXKABAILE
apXuBe,

- oflabupame apxuBCcKe rpale ¥ yHHINTaBame Oe3BpeIHOT JOKYMEHTapHOT MaTepHjaia,

- IIpeZiaja apXUBCKe rpalje HaIJIe)KHOM apXHUBY.



Yuana 3

Cpa axTa, IOAHECHM, OOIKCH, NMPHIO3M H OCTala NOKYMEHTa MOry OHTH y NallUpHOM H
€JIEKTPOHCKOM OOJIHKY.

HauvH eBHeHTHpama, 3allTHTe M KopHinhema eNneKTPOHCKHX MAOKyMeHaTa ypebyje ce
[TpaBMTHMKOM O HAYHHY €BUICHTHPArha, 3alITHTE B KOpUIIhema eICKTPOHCKAX JOKYMEHATA.

Jlupeknuja y CBOM paly KOPHCTH CBOjepYYHM IOTIHC M He4aT HIM €JIEKTPOHCKA MOTIHC M
eNIEKTPOHCKH I1e9aT.

Yan 4
V okBHpY mociioBa M3 WiaHa 2. NOjeIMHH TEPMUHHN HMajy clieliehe 3Haueme:

1) JOKyMeHTADHH MaTepHjaj dhHE TIOJHECIH, aKTH, Ipuiio3n, hortorpadckn u doHorpadcku
CHMMIY, MHKPOQIIMOBaHM M Ha JIpyTM HAaYMH CAuMIbEHU 3allMCH M JOKYMEHTH, Kao H
eNIEKTPOHCKa nomTa yrnyheHa J[MpeKnnju el1eKTpOHCKMM IIyTeM Ha HaJor eJIEKTPOHCKE IIOINTe
mucapa u obpahBaua npeamMera;

2) moaHecak je JOKYMEHTapHH MaTepHall OJJHOCHO CBAKH 3aXTEB, OJJHOCHO 00Opasall, pezior,
npdjaBa, Monba, jkajuba, MPUrOBOp M JPYTO CAOMINTEHE KOjUM ce (u3MyKka U IpaBHA JHMIA,
OpraHHM, Kao ¥ JyT'H 3aMHTEpecoBaHy ydecHUIM obpahajy Jlupexnujy;

3) akT je IOOKyMEHTapHH MaTepdjan Wid GM3MYKH npeaMerT Kojum Jupeximja moxpelie,
JIONyIbYje, MeBbha, IPEKHIa HiIH 3aBpIaBa CiIyKOeHy panmy;

4) mpuiaor je INOKYMEHTapHH MaTepdjail KOjU ce IpHiaxe y3 IMOAHECAK WM aKT paad
JOIyEB-aBama, 00janrmhaBama M JJOKa3UBamka CaipiKUHE aKTa OJJHOCHO IIOTHECKE;.

5) mpeameTt je DOKyMEHTapHM MaTepHall, OQHOCHO CKYII CBHMIX IIOJHEcaka M IIPHJIOra KOJH Ce
OJTHOCE Ha MCTO MMHUTAhE WM 33]]aTak ¥ Kao TaKaB YMHE jeJHHCTBEHY LEIHHY;

6) nocuje je cKym mpeaMeTra KOjH ce OJHOCE Ha HCTY MaTepHjy WM Ha WCTO NPaBHO WK
(Gu3uIKo JIHIE.

7) dacouka je apXUBCKa jeAHUIIA KOjY YMHH CKYII JOKyMEHTAPHOT MaTepHjajia BUIIE IpeaMeTa
I JOKyMeHaTa KOju ce OJHOCE Ha UCTYy MaTepHjy, akTHBHOCT, Aoraljaj MM Ha HCTO IIPaBHO
UM GU3MYIKO JHIIE, a KOJU Ce IOCIIE 3aBPIISHOT IOCTYIIKA YyBajy CpeheHH Y HCTOM OMOTY.

8) npujemna xanneaapuja je paIHO MECTO IJie ce BpIIe cieAehn MOCIOBH: TIPHjEM, OTBaparbe,
nperiiefame U pacrnopehuBame JOKYMEHTapHOT MaTepujalia, €BHJICHTUpAme H 37pYKHABAFES
IOJ(HECAaKa, aKaTa U MpHIOra, JOCTaB/bamke JOKYMEHTAPHOT MaTepHjajia YHYTPAIIEbUM
OpraHU3allMOHNM jeMHMIIaMa, OTIpEMamke IIOINTe, pa3Boljerhe JOKyMEHTApHOr MaTepdjaia Kao
U CTaBJbAE Y APXUBY U UyBabE.



9) apxuBcka rpaha je caB HM3BOpDHH M pENpOAYKOBaHM (NMCAHM, NpPTAHH, INTAMIIaHU,
¢ororpaducany, MUKpPOGHIMOBAHM, CKEHMPAaHH HIM IUTUTAIM30BAHA EIIEKTPOHCKU 3alnc
HAcTao M3BOPHO Y €IEKTPOHCKOM OONWKY WM Ha JPYTH HAauMH 3a0eleKeHM) NOKYMEHTapHH
MaTepHjall HacTao y TOKy pana JlMpekuuje Koju je ol 3Hadaja 3a HCTOPH]jy, KyITypY, YMETHOCT,
HAyKy U IIPOCBETY M Apyre APYIITBeHe obliacTH Oe3 0631pa Ha TO Kaja U /i€ Cy HaCTald | i JIA
Ce Hajase y yCTaHOBaMa 3allTUTE KYJITYpHUX Jobapa UM BaH He.

10) JOKyMeHTapHHM MAaTepHjajl ca pOKOM 4YyBama YWHU MaTepdjajl KOjH je o7 3Hadaja 3a
tekyhu pax JIupexiyje Wi MaTeprjal KoMe POK 9yBarma HUje HCTEKao.

11) apxuBcka Jezmmma je perucTparop, daciuukia, KyTuja, CBEKam, OMOT Y KOJH CE OAJIAXKe
JIOKYMEHTapHM MaTepyjajl i apXuBcKa rpaba. !

12) GesBpeaun XOKYMEHTAPHHM MaTepHjaJi YAHE JICIOBH JOKYMEHTApHOT MaTepHjana KOju Cy
H3ryOWIH OIepaTHBHY BpPEIHOCT 3a TeKyhM paj OJHOCHO KOjUMa je MCTEKao 3aKOHCKHM POK
JyyBamba, a HeMajy CBOjCTBO apXuBcKe rpale;

13) opaGupame apxuscke rpalle m ynnmmrasame Ge3BpeJHOT JOKYMEHTAPHOI MaTepHjajia
je ToCTymaK KOjHM ce apxXuBcka rpaha omabupa U3 JTOKyMEHTapHOI MaTepyjaia y3 YHHINTAaBamke
OHMX JIeJIOBa JOKYMEHTAapHOT MaTepHjajia KOjEMa je MpecTala BaXHOCT 3a TeKyhH paj a Koju
HEMajy CBOjCTBO apXHMBCKe rpahe;

14) mmucra KaTeropuja JOKYMEHTAPHOI MaTepHjajia ca POKOBHMA WyBama je mocebaH akT
KojuM ce oapelyjy BpcTe apxuBcke rpahe u JOKyMEHTapHOT MaTepdjajia ca pOKOBHMA JyBamba.
| JIncTa caipxy IONKC CBUX KaTEropyja JOKYMEHTApHOT MaTepHjaia HacTalor y pany Jdupexiuje
U BUXO0Be pokoBe dyBama. Ha ocHOBY JIucre o6aBiba ce mocrynak oxabupama apXxuBcke rpahe
Kao U IIOCTYyIaK yHUINTaBamka 6e3BpeTHOT JOKyMEHTapHOT MaTepujasia. KaTeropuje Kox Kojux je
POK 9yBarba TPajHO, 9yBajy ce A0 Ipeliaje HaUIeXKHOM apXHBY;

15) apxmBcka KMIHra je OCHOBHA €BHJICHIMja O IENOKYIIHOj apXuUBCKOj rpahu u
JIOKYMEHTapHOM MaTepHjaly HacTalloM Yy pajy CTBapaona. ApXMBCKa KIGHTa CapXH ITOITAC
(MHBEHTapHHU IpeTIie]) NEeJOKYIHOT JOKYMEHTAapHOT MaTepHjalia HacTaIor y paiay Kao M OHOT
JOKYMEHTapHOI MarepHjajla Koju ce Mo OWIo KoM OCHOBYy Hamasu y Jlupekumju. ApxuBcka
KEBUTa MOXE C€ BOJUTH Y IaMPHOM MM eJIEKTPOHCKOM OOIHKY;

16) apxuBHpame je nponenypa omiarama oopaheHNX U 3aBpIICHHX IpeaMeTa Y OAroBapajyhe
apxmWBCKe jeauHumue (perucrparope, Gacumkire, KyTHje, CBEXIEBE, OMOTE W 1p) IpeMa
XPOHOJIOIIKOM peAy WIM YTBpheHOj KiIacudukamuju H HHUXOBA Ipefaja y apxXuBy WIH
apXHUBCKOM JIETIOY;

17) apxuBa- apxMBCKM /€m0 je IoceOHa IpOCTOpHja, ¥ KOjEMa Ce UYyBa IOKYMEHTapHHU
MaTepyjal 1 apxuBcka rpahja omioxkena ad acta;

18) mucap je onamheHo cayx0€eHO JiMIle U3 WiaHa 5.0BOT MIPaBHIIHKKA KOje 00aBiba IIOCIOBE
KaHIIeJIapHjCcKOT IocioBama y Jupexumju;

o



19) o6paljuBau npeamera je opnamhieHo CITyKOEHO JHIE KOje BOAK OXHOCHO omiy4dyje y
IpeAMETY OTHOCHO MOCTYIKY;

20) y4ecHHK y KaHIEIapHjCKOM IOCHIOBAbY j€ OpTaH, OQHOCHO (M3MYKO WM IPABHO JIHAIIE, Koje
KOMyHHIMpa ca J{IpeKIjoM.

IIpamame 1 nperiaesame JOKyMEHTAPHOT MaTepHjaia

Yaan 5

IIpujeM JOKyMEHTapHOT MaTepyjaia-lomre o0aBba ce IyTeM IIOMITaHCKe CIyxOe,
€JIEKTPOHCKOM TIOIITOM, JITYHOM JOCTaBOM IIyT€M KypHpa MM Ha 3aXTEB CTPaHKe.

ITonrra ce mpuMa y TOKY Tpajamka paJHOT BpeMeHa, Y IPHjeMHOj KaHIeIapujH.

ITomty mpuma opnamhieHo ciayxOeHo mmie Koje o6aBjba HOCIOBE HA DPaZioM MeECTY 3a
KaHIEIapUjCKe ¥ aIMUHUACTPATHBHE IIOCIIOBE.

Ynan 6

OenamheHo IuIle ¥3 WiaHa 5.0BOT MpaBIIHMKA KaJa HEMOCPEIHO NpHMa IOINTY Of CTpaHe
JlocTaBjbava (Kypupa), AYKHO je Ja MOTBPAM IMpHjeM IOIMJbKE CTaBbajyhl JaTymM M UUTaK
IOTIHAC y JOCTaBHOj KIbW3H, Ha JOCTABHHUIM, MOBPATHUIM MIM HA KONMjH aKaTa YdjH Ce
opurnHan npuMa. Ilopex mormmca opnamlieHo Jwne Kafa MpUMa IOINTY, CTaBJba W CIyKOSHH
nedar. Y ciiydajeBUMa Kaja JaTyM Ipejiaje IOIITe MOXe OMTH O] 3Ha4Yaja 3a pauyHame POKOBa,
y3 IIpAMJbEHY MOIMMAIBKY 00aBE€3HO NPIIOKATH KOBEpaT.

Ciryx0eHa €JEeKTpOHCKA IIOIITA je eNEeKTPOHCKA MOINTa IPUMIbEHA Ha ENIEKTPOHCKY aipecy
Hupexuyje.

Cryx0eHy €NeKTPOHCKYy IIOINTY OTBapa JHIlE Koje 00aBjba IIOCIOBE Ha PajoM MeECTy 3a
KaHIENapujCKe M aJIMHHHCTPaTHBHE IIOCIOBE, EBH/ICHTHPA Y €EJIEKTPOHCKY IHCAapHHUIY,
€NEKTPOHCKH JIOCTaB/ba y paj HauyenHunuma Onesrema U NMOTBphyje HEH NpHjeM MOBPAaTHOM
€JIEKTPOHCKOM ITOPYKOM ITOIMHJBAOILY.

Cryx6enn TONACH HPHMJBEHH €JNEKTPOHCKHM IIyTEM MOLY CE€ INTAMIAaTH H y HAlHPHOM
00JTHKY.

Yuau 7

3a mommbke Koje Cy IpHMJbEHE OIMTelieHe, 3aIMCHAYKA WM KPaTKOM 3aGelelnKoM, Koja ce
YIHCY]€ HENOCPETHO Y3 OTHUCAK IPHjEMHOT IITaM61Iba, KOHCTATYj€ ce BPCTa M 06MM omTehema.



Yaan 8

Ha cBaky mpuMIbeHy NOIMJBKY OBJAMNheHO JMIe YTHCKYyje NpHjeMHH INTaMOuJb M IOTOM je
pacmopebyije.

Yuaun 9

IMpuMsbeHy mOINTY y MamMpHOM OGJIMKY OTBapa, Iperiena M pasBpcTaBa oBlamheHO JIMLE U3
YIaHa 5.0BOT NpaBHIHMKA. Pa3BpcTaBame IOIITe ce BPINK MCTOT AaHa Kaja je U MPUMIbEHA.

PasBpcrana momTa (yroBOpH, 3aKkJbydld K JIp.JOKYMEHTApHH MaTepHjall) AOCTaBlba Ce€ Y pal
Onememy y 4djoj je HaUIC)KHOCTH, KOj€ Jajbe IPEKO CBOJHX HHTEPHHX NOCTABHMX KIHUTA

JocraBiba y pan HaiexHuM Opememnma (Opeibeme 3a (PUHAHCHjCKE M padyHOBOICTBEHE
nocnose, Oniesbeme 3a IpaBHe IIOCIIOBE U AP. ).

3ABOBEILE AKATA U ITIPEAMETA
Yan 10

Jlupexnnja Booy ypeIHy €BHICHIHU]Y O CBOjOj IPMMIBEHO], OMHOCHO COICTBEHOj IMOINTH. AKTa
CE EBHICHTHPA]y U JOCTaBJbajy y paj MCTOr AaHa Kajia Cy U IPUMIbEHH.

VY OKBHpY KaHIIETapHjCKOT IIOCIOBamka BOJE C& OCHOBHE M MOMONHE eBUAECHIM]E O IpeaMETHMA
¥ aKTHMa.

OcHOBHE €BUICHIIH]E CY:

- llenosogHKK, ckpahieHH ETOBOJHUK OJHOCHO €JEKTPOHCKH JICJIOBOAHHUK.

-ITomohHe eBuEHIIAj€ Cy HHTEPHE TOCTaBHE Kibure mornte u3Melhy Onepema.
Yiam 11

JlenoBonHUK ce BOAM MO CHCTEMY OCHOBHHX OpojeBa M IoxGpojea. OCHOBHHM OpojeBmMa
03HA4aBajy Ce UPEIMETH, a I0AOPOjeBIMAa JOIKCH KOJ! CE OJIHOCE HA MCTH IPEIMET.

3aBoheme mpeaMeTa y JENOBOAHHUK BPIIM Ce NOIyHaBameM pyopuxa ox 1 1o 9 M3 meroBor
obpacma.on 1 g0 9.

Y py6puky 9. ymuacyje ce jeHa of 03HaKa KOjy Cy Ha IpeJIMeT CTaBHIM obpaljiBaun npeaMera,
¥ TO: "a/a", aKo je IpeaMeT 3aBpineH 1 Tpeba ra apxusupary; "P" ako je npeaMeT cTaBJbeH y pok
U J[aTyM JI0 KaJa ce MMa APKaTU Y POKy.

Ha xpajy rommme nenoBORHMK ce 3aKibydyje CiIyOeHOM 3a0elelIKOM HAMCAHOM HCIO
nocnefmer 6poja ca KOHCTAaTalMjOM KOJNHKO je IpeAMeTa 3aBelleHO y Toj rogumuu. OBa
3a0erelnKa ce naThpa ¥ OBepaBa CIIyXOeHHM [eYaToM, a IIOTHHCYje je oBnamheHo JuIe.



V ciy4ajy Bohema ckpahieHOT IeIOBOIHIKA HAaBOJE ce PyOpHKe U3 HeroBor oopacia.

Yan 12

CBH UpUMJbEHH IIPEIMETH CE JOCTaBIba]y Y pajl y TOKY HCTOT JaHa.

VY caydajy paja Ha IpeAMeTy Y €IEKTPOHCKOM O0ONuKy,00paljuBau €JIEKTPOHCKMM IIyTEM
npubaB/ba MOJATKE O UYHIEHHIIAMa HEONXOJHHM 3a pal M ONIYyYHBAmE M3 CIyxOeHHX
€BHJEHIIMja MpeKo HHGPOPMAIIMOHOT CHCTEMa M HAaKOH o0paje mnpenMeTa HCTH JOCTaBiba
HEMOCPETHOM PYKOBOJHOIA Ha €JIEKTPOHCKH IIOTIHC B €IEKTPOHCKH I1edar.

Yuan 13

JlocraBibamke ImpeAMeTa y paj BpINH CEe IPEKO HHTEpHE JOCTaBHE KEbWTe, KOjy MOTIHCYje
3aIOCIIEHY KOjH j& IPUMHO TIPEaIMET.

Hocrapipame momre ymyhene Ha JIMYHOCT CSBHJACHTHpA Ce€ y IMCApHHIH H IIpociehyje ce
O3HaYEHOM JIMILY 6e3 OTBapama.

Axo je mogHecak 03Ha4eH ofpeleHNM CTENEHOM TajHOCTH MOCTYIA Ce Y CKIIagy ca IPOIHMCHMA
Koju ypehyjy TajHOCT mojaraxa.

AJIMHAHHUCTPATUBHO-TEXHUYKO OPABUBAILE IIPEJIMETA -
Ynan 14
Caaku axt Jlupexiuje caapxu cnenche menose:

- 3araBbe, y TOpPHEM JieBoM Yoy (HasuB W cemumre JIMpeKudje, jEIMHCTBEHY
UH/IeHTU(GUKAIMOHY 03HaKy IIpeaMeTa, Opoj, JaTyMm, myHa ajapeca);

- azpeca IpuMaona (IIyH Ha3HB OJHOCHO ITOPOJAWYIHO HME M CEIUINTE MPUMAOIIa);

- ca JIeBe CTpaHe HCIIOA aJpece IpuMaolla cTaBka ce o3Haka "[IpemmMer" mcmox xoje, pamd
JaKIIeT 3ApyXKUBamka, ce yIucyje 6poj 1 JaTyM IpUMJBEHOT aKTa Ha KOjH Ce OArosapa, uim 0poj
U JaTyM paHUje OTIPEMIEEHOT aKTa U CII;

- TEKCT aKTa,

- HCIIOJ TeKCTa OBIAmMNEHO JHIE MOTHHCYje CIyXOEHH NOIMC U y3 MOTIHC CE CTaBJba OTHCAK
ciryxbeHor mevara;

- ACITOJT TEKCTa HABOJE CE IPHIIIO3HU KOjH CE JIOCTaBJba]y.

Cryx6eHu mommc ce NMIIE HajMamke y 2 IpUMepKa, O KOjHX Ce jellaH HIpHMeEpaK Inajbe
oApeheHoM Nuily, a APYTH ce 3apKaBa y apXUBH.



OTIIPEMAIGE IIOIITE

Ynan 15

Cau 3aBpIIEHM TIPEAMETH Koje Tpeba OTHpeMHUTH, apxuBHpaTH WM YCTYNHTH, Bpahajy ce auimy
Jlupekidje u3 9wiaHa 5.0BOT IPaBIITHUKA IIPEKO HHTEPHE JOCTAaBHE KIHUTE.

Yaau 16

OtnpeMame nomre Bpimu opiamheHo jgune. CBa molnTa mpeysera y TOKY JAaHa, OTIIpeMa ce
ucTOra JaHa. Buine cnyOeHHX Hommca, OJHOCHO IpeAaMeTa 3a jeJHOT IpHMaolna MakKyje ce y
jenan koBepar. BpemHOCHa mommipKa, CyZACKa akTa U MMOBEpJHMBA IIPENUCKA OTIpEMa ce yBEK
mpenopy4eHoM nomumibkoM. OTnpeMame XUTHE MOIITE y MECTO IIpUMaolia MOXE €€ BPIIUTH
TIPEKO KypHpa U IIyTeM JOCTaBHE KEbUTE 32 MECTO.

Yaan 17

V¥ mocraBHY KEGHT'Y 3a IIOHITY YIIACYjy CE CBE IOIIUJBKe, Koje ce oTmpeMajy momroM. JlocTaBHa
KEbWTA CIIYXXH Kao €BUJICHIMja O 3aBPINCHO] OTIPEMH, Kao U Npeiajd HOBLA HA MM€ IIOIITAHCKUX
TPOIIKOBA.

APXVBHPAILE U YYBAILE JOKYMEHTAPHOI' MATEPHAJAJIA

Yaau 18

CBu pemeHH TNIpeIMETH MOpajy OHTH OJJIOXEHH Y onroBapajyhe apxXwBCKe jeJHHHIIE
(peructparop, kmura, (acnukia, apXWBCKa KyTHja, CBeXam, OMOT # Jp.). Ha cmospHEHM
OMOTHMMA apXHBCKHX jeAMHMIIAa HCIHCYje ce: IIyH Ha3WB J[MpeKuudje, ToAMHA HACTAHKa U BPCTa
JOKYMECHTApHOT MaTepHjana, €BHIACHIMOHM OpojeBH NpeaMeTa M pedHH Opoj MoJ KOjuM je
apX¥BCKa jeTUHAIA YIIUCAHA Y APXUBCKY KEGHTY.

HoxymeHnTapHu MaTeanaJI yyBa C€ IpeMa pPOKOBHUMA YTBpheHHM y JIuctu xareropwja
JIOKyMEHTapHOT MaTepyjaia ca POKOBAMA JyBarha.

Ilpe apxuBupama TpeGa IPOBEPUTH J1a JIM je IpeIMeT 3aBpIIeH U J1a JIH Ce Y IpeaMeTy Halase
HEKH MPUIIO3X WK JOKYMEHTH KOjU He IIPUIIA/ajy HCTOM.

Yaan 19

Y pagHEM IpocTOpHjaMa, 3aBpIICHH NPeIMETH C€ MOIY Ap)KaTH HajBHUINE JBE FOAMHE Of JaHa
3aBobema. Ilocme Tor poka ce cMeInTajy y apXHBCKHU JIEN0, OMIOKEHH 10 TOANHAMA ¥ IIOPETKY
M3 apXWMBCKe KIbHUTE, Yy OATrOoBapajyhuM [pBEHMM HIHM METAIHUM CTajlakaMma - IOJUIaMa.
- IIpoctopmje memoa Mopajy OHTH cyBe K CBeTNIe, a JOKYMEHTalHja OCHIypaHa of omrtehema,
Kpahe u moxapa.



Yuan 20

CaB JJOKyMeHTapHH MaTepHjajl HacTao y paxy Jupekimje ymucyje ce y ApXHBCKY KEBHTY, KOja
CILy>KM Ka0 OIINITH HHBEHTApHH IIperiie]] IeJIOKYIIHOT apXMBCKOTI MaTepHjaia. EBuieHTHpatbe ce
BpINM 3a CBaKy mocioBHy rogury on 01.01. no 31.12. texyhe roguse.

Viucupame y ApXUBCKY KIHTY BpIIH ce Ha ciefehn HaunH:

- y pyOpuxy 1. ymucyje ce pexsm 6poj. Ilox jemrmm pemuuM GpojeM ynmcCyje c€ MCTOBETHH
Marepujai 6e3 063upa Ha KommauHy. Penau OpojeBu ce BacTaBibajy U3 TOAMHE Y TOIHHY,

- Yy pyOpHKY 2. ynucyje ce JaTyM yIIuca;

- y pyOpHKy 3. ymuCyje ce TOJHMHA, OXHOCHO pa3folibe y KojeM je NJOKyMEHTapHH MaTepHjal
HacTao (3a JOKYMEHTAapHH MaTepwjal Koju oOyxBara IOJAaTKe M3 BUIE IOAUHA YIWCYje ce
[TOYeTHA ¥ Kpajiha KaleH1apcKa ro/InHa);

- y pyOpuky 4. ynucyje ce kiacu@ukanuoHa 03HaKa (aKo je yCTpojeHa);

-y pybpuKy 5. ynucyje ce caapxaj, BpcTa apxuBcke rpalje Wi JOKyMEeHTapHOT MaTepHjaja;

- Y pyOpuKy 6. ymucyje ce Kolm4duHa, 6poj apxUBCKHX jeMHMia (HIIp. PErUCTpaTopa U Ap);

- y pybpuxy 7. ymucyje ce 6poj M IaTyM 3amdCHHKa (IPHIMKOM YHHINTABAKka OE3BPEIHOT
MaTepHjana WM IPUIAKOM IIpeaje HaIe;KHOM apXHBY);

- y pybpuky 8. ymmcyje ce pox dyBama IOKYMEHTapHOT Marepdjana m3 Baxehe JIucre
KaTeropHja;

- ¥y pybpuxy 9. ymucyje ce mpumenda (HIp. cMeImTaj JOKyMEHTapHOT MaTeprjaia).
Ynan 21

IIpenuc apxMBCKe KEBHTE 33 JOKYMEHTapHH MaTepHjal HACTA0 y IPETXOAHO] TOANHH, JOCTABIba
CE HaIC)KHOM apXMBy, 10 Kpaja anpuia Mecena Texyhe roguse.

Yman 22

Y apxuBCKOM JeNoy dyBa ce NOKYMEHTapHH Marephjal U apxuBcka rpaha, y cpeheHOM u
GesbennoM cramy, M0 yHMINTeRa Ipema JIMCTH KaTeropuja JOKYMEHTapHOT MaTepHjaia ca
pOKOBHAMa YyBamka WM [0 NpeAaje HaUIEXXKHOM apXWBY. APXMBCKH N0 y KOjeM Ce dyBa
apX¥WBCKa rpaa ¥ JOKyMEHTapHHM MaTepHjal Mopa OMTH CHaOJCBEH JOBOJHHOM KOIMUMHOM
apXWBCKHUX IOJNHKIA 33 CMEINTaj JOKYMEHTAIH]€E.

Jlnpexuyja je xao cTapanmall apxuBCKe rpahie Dy)XHa Ja OCHTYpa MUKPOKIAMATCKE, XEMHjCKO
Ouonomke U GU3MIKE yCIOBE 3a 3aIITHTY apXUBCKe rpalje W TOKYMEHTApHOT MaTepHjaia Of



IOTCTHOr ACjIOBarba TEMICPAType, BJIAare, CBCTIIOCTH, 3pad€ma, IpammHe, MHKpOOpraHHu3amMma,
HWHCEKaTa, TIjojapa H (bl/IBI/IT-IKI/IX omrehema. IICIIO MOpa 6utu OIIpEMJBEH CHCTEMOM
HIPOTHUBIIOXKAPHEC 3aIIITHATC.

ApxwuBcku neno Mopa 6uth ¢uzmuku ob6e3belieH pagm HeopnammheHOT ynacka APYTHX JIHNA K
HEKOHTpoOJMcaHor kopuihema JOKyMeHaTa. Y apXHBCKOM JENIOY ce HEe CMe Hala3sUTH HUKaKaB
JpYTH MaTepHjal, OCHM apXHBCKe rpalie M JOKyMeHTapHOI' Marepyjana. ApXHBCKOM IpahoM u
JOKYMEHTapHAM MaTEpHjalioM Yy apXHBCKOM JIETIOY PYKYje, CTPYYHO je OJpxKaBa M BPIIM HEHY
HETIOCpeHy 3allTuTy, oBnamheno ymne Jlupekipje WM 3a TO Hoce0HO aHT'aKOBAaHO CTPYYHO
JALe.

OJABUPAIBLE APXUBCKE I'PABE H YHUIITABAKE BE3BPEJHOT
JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJAJIA

Yoan 23

Onabupame apxuBcke rpalje M yHUOITaBame OE3BpPEAHOr HOKYMEHTapHOT MaTepHjala BPIOH ce
Ha ocHOBY Jlucrte Kareropwja apxuscke rpalje u JOKYMEHTapHOT MaTepHjajla ca pPOKOBHMA

qyBarba.

Jlucra je cactaBHH Aeo oBor IIpaBumHuKA.
Ynan 24

JIucta xaTeropuja cagpxu pedHu Opoj, HasMB Kareropuje HJOKYMEHTApHOT Marepdjaia U poK
JyBamba.

VYKOIHMKO ce TOKOM I'O/IVHE jaBe HOBE BPCTE AOKyMeHarTa, BPIIH Ce H3MEHa W JoIyHa mocrojehe
Jlucre.

Ynau 25

JIucTy xateropuja apxuBcke rpale ¥ JOKyMEHTapHOT MaTepyjajia ca pOKOBUMA YyBamba JOHOCH
JIAPEKTOp, UCTa Ce HOCTaB/ba Ce HAMIEKHOM apXWuBy Yy JBa OpHTHHANHA mpuMmepka. Jlucra ce
IpuMeByje 0 JoOKjeH0j MUCMEHO] CariacHOCTH OJf CTpaHe apXuBa.

Ynan 26

3a TpajHO 4yBame oApelyjy ce Kareropmje MarepHjaia Koje cajapike IIoJaTKe Ooff 3Hayaja 3a paj
Jlupexinije kao ¥ ImoJaTke KOjH oJpaxaBajy CyIITHHY pana Jlupexuuje. ApxuBcka rpaha qyBa ce
TPajHO Y OOJIHKY y KOjeM je M3BOPHO HacTaa.

Ynau 27

3a JOKyMEHTapHM Marepyjal KOjU HUje ONCHEH Kao apxXuBcka rpaha, poKOBH 4HyBama ce
onpelyjy 3aBucHO ox noTpeba Jlupexiyje 3a Kopumheme Y NpakTHIHe CBPXE, Kao U y CKIamy ca



OCeGHUM 3aKOHCKHM IpOIHCHMA. VI3BOpHM OGNMK MOKYMEHTAapHOT Marepujaia, KOju Hje
EIEKTPOHCKH M 3a KOj¥ HWje IPOIMCAaH TpajaH POK YyBama MOXKE Ce& YHHINTHTH W IPE MCTeKa
IPOIIMCAHOr HEPHO/a YyBarha TeK HaKOH TUTUTAM3AIM]€ ¥ YKOIHUKO Ce YyBa y OKBHpY yCIyre
KBAIM(HMKOBAHOT €JIEKTPOHCKOT JyBamka JOKyMEHTa.

Yuan 28

3a mocrymak onabupama apxuBcke rpahie m yHumTaBame O6e3BpeNHOr JOKYMCHTapHOT
MaTepujata KOME je POK IyBara HCTeKao, OJIyKy JoHocH Jlupextop Jupeknuje.

Onabupame apxuBCKe rpalje ¥ yHAIITaBamke Ge3BpeIHOT JOKYMEHTapHOT MaTepHjaia 0baBiba ce
Ha ocHOBY JIucTe Kareroprja JOKyMEHTapHOI MaTePHjalia ca POKOBIMA UyBarba.

Opnabupame apxuBcke rpalje 1 yHHIITaBame Ge3BpeNHOr JOKyMEHTapHOTr MaTepujaia obasba ce
HCKJGYIMBO M3 CpeheHOr M y apXMBCKOj KIGM3M CBHAEHTHPAHOI JOKYMEHTapHOT MaTepHjaja.
Vaumnrapame 6e3BpemIHOr JOKYMEHTapHOI Marepujaiia obaBjba C€ CBAake TOJMHE 32
JOKyMEHTApHH MaTepHjall YHji Cy POKOBU dyBara HCTEKIIN.

Yiaan 29

3a mocnoBe Ha ojxabupamy apxuBcke rpahe W u3paxy nomnmca Oe3BpEeOHOr JIOKYMEHTApHOT
Marepyjaja KOMe Cy POKOBH HyBamba MCTEKIH (opMmupa ce KomucHja. Omiyky o ¢popMupamy
KOMHCH]€ JOHOCH JupekTop Jupekunje.

Yran 30

ITonuc Ge3BpeAHOr JOKYMEHTAapHOT MaTepHjaia cacTaBlba Ce M JOCTABIbA HAIJIEKHOM apPXHBY Y
I[Ba IpUMeEpKa 1 CaapIKH:

- Ha3uB Jlupeknyje y uhjeM je paay MaTepujal HacTao, JaTyM ¥ MECTO CacTaBJhama IOINCa,

- ONMC KaTeropuja 6e3BpeIHOr JOKYMEHTapHOT MaTepHjalia ca peJIHEM GpojeM IoNuca, peaHAM
OpojeM apXWBCKe KEbHIe, TOJMHOM HACTaHKa, GPOjHO M3paXkeHOM KOJMYMHOM Y (hacIuKiIaMa,
KyTH]ama, perucTpaTopyMa, KEUrama, UT/., ¥ ¢a Ha3HaAKOM POKa 9yBarba;

- YKYIIHa KOJIMYMHA TJOKYMEHTapHOT MaTeprjajia peT0XKEHOT 34 YHHAINTEHE;

- normuce wiaHoBa KoMucuje koja je mpesioxuna HaBeeHH AOKYMEHTapDHH MaTepHjall 3a
YHHUIITEHHE.

Yuau 31

HakoH noGujene carnacHOCTH HaJUICKHOT apXWBa, IPACTYNA C€ YHHIITABAY JOKYMEHTAPHOT
MarepHjaia, Ipu 4eMy je CTBapajall JyKaH Ja Npeny3Me HEeONIXOJHE Mepe 3aIlTHTe IojaTaxa
KOJH 67 MOIIIM NOBDE/IUTH [PaBa M IPaBHH MHTEPEC LA Ha Koja ce AOKYMEHTAPHH MaTepyjal
OJHOCH.



IMPEJAJA APXUBCKE I'PABE HAJVIEXKHOM APXUBY
Yuan 32

Apxuscka rpaha ce mpeaaje HaUIEXXKHOM apXWBY, HAKOH TPHJECET rOJMHA O H-CHOT HACTaHKa
WK TIO TIPECTaHKy pajaa Jupexiyje.

¥ carmacHocTH ca HaJJIC)KHUM apXHBOM, POK U3 CTaBa 1. oBor wiana Y U3y3€THUM CJIy‘IajCBI/HVIa
C€ MOXKE€ CKpaTUTH KIIA NPOOYXUTH.

Yan 33

Jupexnuja xao cTBapanal apxuBcke rpahe AyxHa je Aa apXdHBCKY rpaljy mpefa y OpHTHHAITY,
cpeheny, O3HaueHy, HONHCcaHy, HeomTeheHy MM ca CaHHpaHMM oOmTehemUMa, TEXHHYKH
onpemJbeHy. O mpuMonpesaju apxubcke rpahe caunmaa ce 3alUCHUK YMjH j€ CACTABHH JEO
ITonmc apxuBcke rpalje Koja ce npeaje HaauexHoM MCTOPHjCKOM apXuBYy.

IIPEJIAZHE 1 3ABPITHE OJAPE/JIBE

Yaan 34

Hupexumja je obaBe3Ha Aa obaBemTaBa HAJIC)KHH apXUB O CBHM CTATYCHMM NpOMEHaMa y
IOTJIEy: IPOMEHE Ha3WBa, NPOMEHA ajpece, (QU3UYKO Mpecesbermhe, ajanTalyja mpocTopuja/e,
Ka0 W CBHM IIpOMECHaMa Koje Cy OJ 3Hadaja 3a apXuBCKy rpaljy, IOIYT AMrHTAIM3aIM]e,
MHKpO(IIMOBamka U CII., HajKacHHUje Y poky o1 30 maHa of naHa IBUXOBOT HACTAHKA.

Ynan 35
Jlupexnyja U CBH 3alIOCIICHHU CY JTY’KHH J]a Ca H3Y3ETHOM NAKE-OM 4yBajy U OJ[PKaBajy apXhBCKY
rpaly ¥ JOKyMEHTapHH MaTepHjal y CKIaJy ca 3aKOHOM O apXMBCKOj rpahu M apXMBCKOj
J€NaTHOCTH, OBUM IPABMIIHKKOM H CTPYYHUM YIIYTCTBEMA HAIJIEXKHOT apXHBa.

Ynan 36

[IpaBWiIHMK CTyTIa Ha CHary OcMOT laHa of AaHa o0jaBJbUBama Ha ornacHoj Tabmu Jupekimje.
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